@ STOCKHOLM

GUIA DEL USUARIO

ASIGNACION DE ARTICULOS A
UN ALMACEN

Las acciones descritas en esta guia soélo pueden realizarse si ya ha creado un
articulo y ha creado el almacén al que debe asignarse el articulo.

Creacion de articulos Creacion de almacenes

Cada articulo debe asignarse a un almacén en STOCKHOLM.
Existen dos formas de asignar un articulo, a través de la opcidén

e Gestionar lalista de articulos, como se explica en esta Guia, o
e Gestionar la seccién almacén.

COMO ASIGNAR ARTICULOS A UN ALMACEN

1. Abra el menu Gestionar datos.

2. Seleccione Lista de articulos.
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Se abrira la pagina Lista de articulos, que mostrara todos los articulos que
su organizacion ya ha afiadido en STOCKHOLM.

3. Localice el articulo que desea asignar. También puede escribir en la barra
de busqueda para buscar el articulo.

Buscamos "Manta o frazada" (en ingles en el ejemplo siguiente).

MANAGE DATA /

Manage item list

[ Blanket Q } Name A > Z v ]
locally procurer
Blankets

4. Haga clic en el icono del lapiz azul para abrir el articulo.

MANAGE DATA TEM LIST

Manage item Iist T Allocate to a new facility

Blanket - Synthetic, 1.5x2m, locally procurer

Step 1: Enter the details of your item
Step 2: Allocate item to a storage facility

Search... Q ]

Item name A > Z ~ ] ‘ <> Export |

Blanket - Synthetic, 1.5x2m, locally procurer

Facility* Brisbane
Actual stock level* 2000 Piece

Commodity tracking
number

5. Haga clic en el botdon Asignar a un nuevo almacén.

Se abrira un formulario en blanco en el que podra introducir los datos del
articulo que desea asignar.
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Step 2 of 2: Allocate item to a storage facility X
Item name* Blanket - Synthetic, 1.5%2m, locally procurer
m Facility name* Select facility
Actual stock level* Select unit Nivel de stock actual

Commodity tracking number

Donor Select...

Expiry date =)= x O
HS code

Minimum stock level

Packaging size

6. Seleccione el nombre del almacén al que desea asignar el articulo.

7. En el campo Nivel de stock actual, escriba la cantidad de articulos que hay
actualmente en stock y especifique la Unidad de medida.

STOCKHOLM utiliza "unidades" para medir las cantidades. Por ejemplo, si
tiene 10 paquetes de 5 mantas debe indicar 50 unidades. A continuacion,

puede afiadir la configuracion del embalaje en el atributo "Tamafo del
embalaje" introduciendo "Paquetes de 5"

8. Llene los demas campos pertinentes. Cualquier atributo obligatorio se
indicara con un asterisco rojo (*).

9. Seleccione Guardar. Recibira una notificacion para confirmar que su
articulo se ha actualizado correctamente.

Si recibe un mensaje de error, alertandole de que los articulos idénticos ya

estan asignados al almacén, debera seguir los pasos indicados en la Guia
del Usuario de Actualizacidon de Cantidades de Articulos.

Siga los mismos pasos descritos anteriormente para asignar el articulo a otro
almaceén. Puede afiadir un articulo a tantos almacenes como necesite.
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FORMA ALTERNATIVA DE ASIGNAR ARTICULOS A UN ALMACEN

También es posible asignar articulos utilizando la seccion Gestionar almacén.

Consulte las paginas 1y 2 de la Guia del usuario Actualizacion de cantidades
de articulos para obtener ayuda sobre cdmo acceder al menu A/macén.

MAS AYUDA

Si necesita ayuda para asignar articulos en STOCKHOLM, pdngase en contacto
con el equipo ESUPS.
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