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GUÍA DEL USUARIO 

ZONAS GEOGRÁFICAS 
 

Las acciones de esta Guía sólo pueden ser realizadas por los siguientes roles: 

 Admin GA Admin GA Donor 
 

 

Las zonas geográficas definen las ubicaciones para las que una persona puede 
invitar y aceptar nuevos usuarios, crear almacenes y asignar artículos dentro 
de STOCKHOLM. 

Cada Administrador de un Área Geográfica (Admin GA) puede ver y realizar 
acciones por debajo del nivel de su GA asignada. Por ejemplo, un 
Administrador global (Admin GA: Mundial) puede gestionar los niveles 
subregional, regional, nacional y provincial (consulte la Guía del usuario 
Funciones en STOCKHOLM). 

La zona geográfica de un usuario se refleja en su panel personal. 

STOCKHOLM utiliza un sistema de áreas geográficas "madre" e "hijo". Siempre 
debe seleccionarse una Zona Geográfica principal más grande antes de crear 
una Zona secundaria más pequeña. Por ejemplo, al crear una Zona Geográfica 
para África, la Zona madre será "Mundo". Del mismo modo, al crear 
"Mozambique", la zona madre será "Mundo-África". 

 

CÓMO CREAR UNA ZONA GEOGRÁFICA 
1. Abrir la sección Gestionar datos. 

 
2. Seleccionar Zonas Geográficas.  

https://esups.org/our-work/resources/roles-in-stockholm/
https://esups.org/our-work/resources/roles-in-stockholm/
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3. Seleccione el tipo de mapa que prefiera:  
a) Open Street Map (como se utiliza en esta Guía), o  
b) Imágenes ARCGIS. 

 
 

4. Seleccione Crear área. 
 

 
 

5. Cuando se abra el cuadro Crear área geográfica, seleccione el área 
geográfica de origen en la lista desplegable. También puede escribir en el 
cuadro para buscar un área geográfica. Este campo es obligatorio. 

Crear área 

Tipo de mapa 

Gestionar datos 

Zonas geográficas 
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La zona geográfica superior que puede seleccionar es aquella a la que está 
asignado. No puede seleccionar una zona geográfica superior. 
 

Un rol de Administrador a nivel Global puede seleccionar “Mundo” en la lista 
desplegable. En el mapa, todos los países de la zona geográfica “Mundo” 
aparecerán resaltados en azul claro.  

Un administrador de nivel regional o inferior no verá “Mundo” como opción, 
sino el área geográfica más alta posible que supervise. Puede ser una región 
de varis paises, un país o una provincia. En el mapa, cualquier país de la zona 
geográfica seleccionada aparecerá resaltado en azul claro. 
 

6. Seleccione las Localidades (País/Provincia) del Área Geográfica que desea 
crear. Puede seleccionar tantas como desee. Hay tres formas de hacerlo: 
 

 
 

Madres 

A 

C 

B 
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A. Haga clic en cualquier país resaltado en azul en el mapa. 
 

B. Seleccione en la lista desplegable o escriba en el cuadro de búsqueda. 
 

C. Seleccione el botón Utilizar un polígono y haga clic en los puntos del mapa. 
Con cada clic aparecerá un pequeño cuadrado, dibujando un lado de su 
polígono que define el Área Geográfica. Cierre la forma haciendo clic de 
nuevo en el punto de partida/primer cuadrado azul (los demás cuadrados 
son de color blanco). 
 

 
 

7. Para eliminar un país, haga clic en él en el mapa o en la "x" situada junto a 
su nombre. El país se elimina cuando el color  resaltado vuelve a ser azul.  
 

8. Seleccione Crear área.  
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9. Cuando se abra el cuadro emergente, elija un nombre para su Zona 
Geográfica. 
 

 
 

10. Seleccione Crear. Una notificación emergente confirmará que su Área 
Geográfica ha sido creada. 
 

Ahora está todo listo para crear Áreas Geográficas "hijas" adicionales, como 
países dentro de una región o provincias dentro de un país.  
 
Siga los pasos descritos anteriormente para completar este proceso, 
seleccionando la mayor AG deseada disponible para su rol. 

 
MÁS AYUDA  
Si necesita ayuda con las zonas geográficas de STOCKHOLM, póngase en 
contacto con el equipo ESUPS. 

 

Crear área 

Nombre 

Crear 

https://esups.org/contact-us/
https://esups.org/contact-us/

