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GUIDE DE L'UTILISATEUR 

CRÉATION D'ENTREPÔTS 
 

Les actions décrites dans ce guide peuvent être effectuées par les rôles 
suivants: 

 Admin GA Admin GA Donor 
 

 

L'administrateur d'une zone géographique (Admin GA) peut créer un entrepôt 
n'importe où dans la zone qui lui a été attribuée. Un entrepôt créé en dehors de 
la zone de responsabilité d'un utilisateur génère un message d'erreur dans la 
plateforme. 

Un entrepôt ne peut être affecté qu'à une zone géographique déjà créée (voir 
le Guide de l'utilisateur Zones géographiques). 
 

COMMENT CRÉER UN NOUVEL ENTREPÔT 

1. Ouvrez le menu Manage Data (Gérer les données). 
 

2. Sélectionnez Facilities (Entrepôts) 

 

 
 

La page Manage Facilities s'ouvre. Si votre organisation a déjà ajouté des 
entrepôts, ceux-ci seront affichés ici. 
 

Gérer les données 

Les entrepôts 

https://esups.org/our-work/resources/how-to-create-geographical-areas-part-1/
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3. Cliquez sur le bouton Add new facility (Ajouter un nouvel entrepôt). 
 

 
 
Un formulaire vierge s'ouvre, dans lequel vous pouvez saisir les détails de 
l'entrepôt que vous souhaitez créer. 
 

 
 

4. Commencez par donner un nom à l'entrepôt que vous êtes en train de créer. 
Il peut s'agir d'un nom de votre choix ou suivre les conventions adoptées par 
votre agence. 
 

5. Tapez le nom de la zone géographique dans laquelle se trouve l'entrepôt, 
ou sélectionnez la flèche pour afficher la liste déroulante. Les zones 
géographiques disponibles apparaissent par ordre géographique et 
alphabétique. 
 
Dans l'exemple ci-dessous, nous avons donné le nom "Main facility" 
(Entrepôt principal) et choisi la zone géographique "World-Africa-Somalia". 
 

Ajouter 
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6. Ajoutez une description facultative de votre entrepôt. Cela peut aider à 
identifier et à distinguer les entrepôts à un stade ultérieur (par exemple, 
dans les cas où vous avez plusieurs entrepôts dans la même zone 
géographique). 
 

7. Saisissez les coordonnées de latitude et de longitude de l'entrepôt. Il y a 
trois façons de procéder: 
 
A. Tapez directement dans les cases Latitude et Longitude si vous 

disposez déjà des coordonnées GPS. 
 

B. Effectuez une recherche par adresse en utilisant la barre de recherche 
située en haut de la page. Choisissez parmi les options qui apparaissent 
sous la barre de recherche. 
 

C. La carte peut vous aider à trouver les coordonnées d'un entrepôt. Faites 
glisser le marqueur jusqu'à l'emplacement de l'entrepôt ou double-
cliquez sur la carte pour fixer le marqueur bleu. Utilisez les commandes 
situées sur le côté gauche pour zoomer et agrandir la carte. Les 
coordonnées seront alors indiquées automatiquement dans le 
formulaire.  
 

Nom 

Zone 
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Lors de la saisie des coordonnées, veuillez utiliser un point (.) pour la 
séparation et non une virgule (,). 
 

8. Valider le stock : lorsque votre gestionnaire d'entrepôt ajoute ou met à jour 
des informations sur le stock, vous pouvez décider de vérifier ces 
informations avant qu'elles ne soient publiées dans STOCKHOLM. 
 
Cochez la case Validate Stock si vous préférez valider les entrées avant 
qu'elles ne soient mises en ligne. 
 

9. Masquer l'emplacement exact : vous pouvez choisir de masquer 
l'emplacement exact de votre entrepôt sur la carte des stocks (par exemple, 
pour des raisons de sécurité).  
 
Cochez la case Hide Excat Location si vous préférez choisir à quel niveau 
geographique l'entrepôt sera affiché. Sélectionnez ensuite dans la liste 
déroulante qui apparaît en dessous. 

C 

B 

A 
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10. Sélectionnez Save (Enregistrer). Une notification confirme que vous avez 
créé l'entrepôt avec succès. 
 

Une fois que vous avez créé un entrepôt, vous avez la possibilité de rattacher 
des articles à cet entrepôt. Voir le Guide de l'utilisateur Création d'articles. 
 

COMMENT VISUALISER ET MODIFIER LES ENTREPÔTS 
1. Sur la page Facilities (Entrepôts), vous pouvez choisir d'afficher vos 

entrepôts existants sous forme de cartes ou de tableau. Dans les deux cas, 
les entrepôts peuvent être triés par nom (ordre alphabétique ou inverse). 
 
Vous pouvez également utiliser la barre de recherche située en haut de la 
page pour rechercher des entrepôts. 
 

Valider le stock 

Cacher 
 

https://esups.org/our-work/resources/how-to-create-item/
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2. Cliquez sur l'icône du crayon bleu pour ouvrir et modifier un entrepôt. 

 
3. Cliquez sur l'icône rouge de la corbeille pour supprimer un entrepôt. 

 

 
 

 
ASSISTANCE SUPPLÉMENTAIRE  
Pour obtenir de l'aide concernant les entrepôts sur STOCKHOLM, contactez 
l'équipe ESUPS. 

Affichage 

Recherche Trier 

Ouvrir ou supprimer 

https://esups.org/contact-us/
https://esups.org/contact-us/

