@ STOCKHOLM

GUIDE DE L'UTILISATEUR

INVITATION A S'INSCRIRE

Ce guide comporte deux parties. Les actions décrites dans la premiéere partie
de ce guide ne peuvent étre réalisées que par les rdles suivants :

Admin GA Admin GA Donor

Il'y a deux fagons de s'inscrire a STOCKHOLM :

e Apres avoir regu une invitation a s'inscrire, ou
e En demandant a s'inscrire directement sur la plateforme (voir le Guide de
I'utilisateur /nscription).

Ce guide décrit comment inviter quelqu'un a s'inscrire a STOCKHOLM.

COMMENT ENVOYER UNE INVITATION A S'INSCRIRE

1. Ouvrez la section Manage Data (Gérer les données).

2. Sélectionner Users (Utilisateurs).

@ STOCKHOLM =

[ Personal dashboards
|~ Reports & analytics v

Gérer les données

&

Manage data ~
- Users
> Facilities

> ltem list

> Geographical areas
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3. Cliquez sur le bouton Invite user (Inviter un utilisateur) dans I'angle
supérieur droit.

Manage users Table B } ‘ + Invite user ‘

[ Search... Q }

[ First name A > Z v } [ Filter by role v } [ Filter by organisation v } { Filter by agency v ] [

4. Complétez les champs avec les détails de la personne que vous souhaitez
inviter. Tous les champs marqués d'un astérisque rouge (*) sont obligatoires.

+ Invite user x

First name* Last name*
First name Last name

Job title*
Job title

Email address* Mobile phone*
Email address B~ +977

Ajouter un role JeItEEE

5. Cliquez sur Add arole (Ajouter un role).

6. Sélectionnez le réle souhaité dans le menu déroulant.

Role* [x] Remove role
Agency & geographical area* Select all

Select or type agency & geo area(s)

(+] ADD ROLE
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Vous choisirez ensuite d'attribuer a la personne un ou plusieurs réles dans la
plateforme, en fonction du niveau de gestion qu'elle aura.

» Admin GA : Administrateur d'une zone géographique (ZG)

Attribuez a la personne le réle d'Admin GA ainsi que I'agence et la zone
géographique concernées.

Par exemple, le coordinateur logistique mondial d'une agence peut inviter le
coordinateur logistique régional pour I'Afrique. Dans ce cas, le role a
sélectionner est Admin GA et I'agence et la zone géographique sont Nom
de I'agence -Afrique.

Role* (x] Remove role

Admin GA

Agency & geographical area* Select all

Agence et AG ‘ ﬁe\ect or type agency & geo area(s) v ’

Welthungerhilfe-Africa

Welthungerhilfe-Asia I

Welthungerhilfe-Bagmati

Welthungerhilfe-Bangladesh

Welthungerhilfe-Bolivia

» Gestionnaire d'entrepot : Responsable d'un ou plusieurs entrepots

Attribuez a la personne le réle de gestionnaire d'entrepot et I'entrepot ou
les entrepots concernés.

Par exemple, le coordinateur logistique national pour les fles Cook peut
inviter des collegues qui gerent des entrepots spécifiques dans le pays.
Dans ce cas, le role a sélectionner est celui de gestionnaire d'entrepot, et
un ou plusieurs entrepots doivent étre sélectionnés (voir le Guide
d'utilisation Création d'entrepdts).
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Role* (x] Remove role

Facilities manager

Agency & Storage Facility(*) Select all

Agence et entre p6t ‘ Select or type Agency & Storage Facility(ies) ~ ’

-

' Cook Islands Red Cross-Mangaia

Cook Islands Red Cross-Mauke I
Cook Islands Red Cross-Mitiaro
Cook Islands Red Cross-Nassau

Cook Islands Red Cross-Omoka, Penrhyn

7. Cliquez sur Save (Enregistrer) pour envoyer l'invitation. La personne que
vous avez invitée recevra un courriel contenant un lien.

+ Invite user x

First name* Last name*
First name Last name
Job title*
Job title
Email address* Mobile phone*
Email address B~ +977
Role* [x] Remove role

Facilities manager

Agency & Storage Facility(*) Select all
Select or type Agency & Storage Facility(ies)

(+] ADD ROLE

__ cEnregistrer JECEN] -

Vous pouvez vérifier I'état de leur inscription a tout moment sur votre tableau
de bord personnel. Vous pouvez également trouver sa carte d'utilisateur dans
le menu Manage Data / Users (Gérer les données / Utilisateurs). Le statut de
l'inscription est “PENDING” (EN ATTENTE) jusqu'a ce qu'il accepte l'invitation.

8. Une fois qu'il a accepté l'invitation, sa carte d'utilisateur correspondante
indique “APPROVED” (APPROUVE) au lieu de "EN ATTENTE".
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COMMENT ACCEPTER UNE INVITATION A S'INSCRIRE

INVITATION A S'INSCRIRE

1. Une invitation a s'inscrire vous sera envoyée par courrier électronique.

Cliquez sur le lien contenu dans le courriel en anglais.

STOCKHOLM

Dear new STOCKHOLM user,

to join the STOCKHOLM
. Please click

You have been invited by
platform as Admin_GA for the geographical area,
on this link to login with your email.

Regards,

Si vous n'avez pas recu d'invitation, vérifiez que I'adresse électronique

correcte a été insérée dans le processus décrit ci-dessus.

Le lien ouvrira la page d'inscription.

EEsurs

Welcome to
STOCKHOLM

STOCKHOLM is a stock mapping and analysis tool
designed to facilitate greater collaboration among
humanitarian actors.

Signin / Register

Sign in or register with either your Microsoft or
Google account. It's guick, easy and secure.

STOCKHOLM facilitates a collective approach to stock ¥ Continue with Microsoft

prepositioning, with the aim of reducing time, costs, CO,

emissions, and duplication in emergency response. 2 3
& P gencrlc D G Continue with Google

The platform is accessible and free to use for humanitarian
organisations that provide in-kind relief support to people
affected by emergencies and disasters.

STOCKHOLM is hosted by Welthungerhilfe, funded by USAID's Bureau for
Humanitarian Assistance, powered by Tonkin + Taylor, and implemented by
the Emergency Supply Prepositioning Strategy (ESUPS).

Privacy Policy.

By signing in or registering above, you acknowledge that you
have read, understood, and agree to our Terms of Use and

2. En fonction de I'adresse électronique utilisée pour l'invitation a s'inscrire,

selectionnez Microsoft ou Google.

Dans la plupart des cas, I'option Microsoft est liee a votre adresse

électronique professionnelle.
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Google est I'option appropriée pour les adresses Gmail, Hotmail et Yahoo.

3. STOCKHOLM s'ouvrira et une fenétre apparaitra.

Cliquez sur la case pour accepter les conditions d'utilisation et la politique
de confidentialité.

Welcome to Stockholm

Your use of Stockholm is subject to the Terms of Use and Privacy Policy. Please contact us if you have any queries.
You will need to accept these terms to access the full website.

O 1 agree to these Terms of use and Privacy Policy

Cancel

Enregistrer

4. Appuyez sur Save (Enregistrer).

Le processus d'enregistrement est terminé et la plateforme est accessible.

ASSISTANCE SUPPLEMENTAIRE

Pour obtenir de I'aide concernant les inscriptions sur STOCKHOLM,

contactez |'équipe ESUPS.
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