@ STOCKHOLM

GUIDE DE L'UTILISATEUR

METTRE A JOUR DES
QUANTITES D'ARTICLES

Les actions décrites dans ce guide ne peuvent étre effectuées que si vous avez
déja créeé un article et I'avez attribué a un entrep6t.

Creation d’articles @ Rattachement d’articles

Les quantités d'articles dans STOCKHOLM peuvent étre mises a jour aussi
souvent que souhaité.

Il existe deux facons de mettre a jour la quantité d'articles déja enregistrés sur
STOCKHOLM :

e Individuellement, selon les modalités décrites dans le présent guide ; ou
e Enlot, en suivant le Guide de |'utilisateur Metire a jour des quantiteés
darticles en lot.

COMMENT METTRE A JOUR LES QUANTITES D'ARTICLES

1. Ouvrez le menu Manage Data (Gérer les données).

2. Sélectionnez Facilities (Entrepots).
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La page Manage Facilities (Gérer les entrepots) s'ouvre et affiche les
entrepdts que votre organisation a déja ajoutés a STOCKHOLM.

3. Selectionnez I'entrep6t qui possede les articles que vous souhaitez mettre
a jour. Vous pouvez également taper dans la barre de recherche pour
trouver I'entrepot.

MANAGE DATA /

Manage facilities Table B } | + Add new facility \

ReCherCh e Search... Q } [ Name A > Z v } [ &, Download stock report ] [ 1, Upload updated stock quantities ]

@ How do | bulk update stock quantities?

Brisbane Ve Ouvri r

Brisbane

4. Cliquez sur l'icbne du crayon bleu pour ouvrir I'entrep6t.
Les articles disponibles dans cet entrep6t sont alors affichés.
5. Une fois encore, recherchez I'article que vous souhaitez mettre a jour.

Dans I'exemple ci-dessous, nous recherchons "Blanket” (Couverture).
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Step 1: Edit facility name/location
Step 2: Add a new item to this facility

Blanket x Q| nemnameA>zZ

v ] I < Export l

Blanket - Synthetic, 1.5x2m, locally procurer

Item group* Blankets
Actual stock level* 2000

Commodity tracking
number

Donor

Expiry date

HS code

Minimum stock level

Packaging size

Piece

Modifier

6. Sélectionnez le bouton Edit (Modifier). Les champs deviennent modifiables.

Item group* Blankets

Commodity tracking

Minimum stock level

Packaging size

number

Donor Select...
Expiry date [y Ry —
HS code

Blanket - Synthetic, 1.5%2m, locally procurer

Item name* Blanket - Synthetic, 1.5%2m, locally procure

N iveau de StOCk Actual stock level* 2000

Piece

o G
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7. Modifiez la quantité indiquée dans le champ Actual Stock level (Niveau de
stock actuel).

8. Modifiez les autres champs si nécessaire. Les champs marqués d'un
astérisque rouge (*) sont obligatoires.

9. Sélectionnez Enregistrer. Votre article est maintenant mis a jour dans un
entrepot.

Si l'article est attribué a plusieurs entrep6ts, répétez les étapes ci-dessus
pour chaque lieuou l'article doit étre mis a jour.

AUTRE FACON DE METTRE A JOUR LES QUANTITES D'ARTICLES

Il est également possible de mettre a jour les quantités d'articles en utilisant la
section Manage Items List (Gérer la liste des articles).

Voir les pages 1 et 2 du Guide de l'utilisateur Attribution d'articles a un entrepot
pour obtenir de l'aide afin d'accéder au menu Item List (Liste des articles).

ASSISTANCE SUPPLEMENTAIRE
Pour obtenir une aide a la gestion des articles sur STOCKHOLM, contactez

I'équipe ESUPS.
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