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GUIA DO UTILIZADOR 

ATUALIZAÇÃO DAS 
QUANTIDADES DOS ITENS 
 

As ações descritas neste Guia só podem ser realizadas se já tiver criado um 
item e o tiver atribuído a um Armazém. 

Guia do Utilizador dos Itens Guia do Utilizador para Aribuição de Itens   
 

 

As quantidades de itens em STOCKHOLM podem ser atualizadas com a 
frequência desejada. 

Existem duas formas de atualizar a quantidade de itens já registados no 
STOCKHOLM: 

• Individualmente, conforme descrito no presente Guia; ou 
• Em massa, seguindo o Guia do Utilizador de Atualização de Quantidades 

de Itens em Massa. 

 

COMO ATUALIZAR AS QUANTIDADES DOS ITENS  
ATRAVÉS DA PÁGINA GERIR ARMAZÉM 
1. Abrir o menu Gerir dados. 

 
2. Selecionar Armazéns. 

 

Gerir dados 

Armazéns 

https://esups.org/our-work/resources/how-to-create-item/
https://esups.org/our-work/resources/how-to-allocate-item-to-facility-option-1/
https://esups.org/our-work/resources/how-to-bulk-update-item-quantities/
https://esups.org/our-work/resources/how-to-bulk-update-item-quantities/
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A página Gerir instalações abre-se e mostra as instalações que a sua 
organização já adicionou ao STOCKHOLM. 
 

3. Localize o Armazém que tem os itens que pretende atualizar. Também pode 
escrever na barra de pesquisa para procurar o Armazém.  
 

 
 

4. Clique no ícone do lápis azul para abrir o Armazém. 
 
São então apresentados os itens atribuídos a este Armazém pela sua 
organização. 
 

5. Mais uma vez, localize ou procure o Item que pretende atualizar. 
 
 No exemplo abaixo, procuramos por "Cobertor". 
 

 
 

Pesquisar 

Abrir 

Editar 
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6. Selecione o botão Editar. Os campos tornar-se-ão editáveis. 
 

 
 

7. Editar o número indicado no campo Nível de inventário real.  
 

8. Edite quaisquer outros campos conforme necessário. Qualquer campo 
marcado com um asterisco vermelho (*) é obrigatório. 
 

9. Selecione Salvar. O item está agora atualizado num Armazém.  
 
Se o item estiver atribuído a várias instalações, repita os passos acima para 
cada Armazém onde o item tem de ser atualizado. 
 

FORMA ALTERNATIVA DE ATUALIZAR AS QUANTIDADES DOS 
ITENS 
Também é possível atualizar as quantidades dos itens utilizando a secção Gerir 
lista de itens.  
 
Ver páginas 1 e 2 do Guia do Utilizador Atribuição de Itens a um Armazém para 
obter ajuda para aceder ao menu Lista de Itens. 
 

ASSISTÊNCIA SUPLEMENTAR 
Para obter apoio na gestão dos itens em STOCKHOLM, entre em contato 
com a equipe ESUPS. 

Nível de inventário 

Salvar 

https://esups.org/our-work/resources/how-to-allocate-item-to-facility-option-1/
https://esups.org/contact-us/
https://esups.org/contact-us/

